
	  	

		

Ч Е Ч Е Н С К А Я    Р Е С П У Б Л И К А

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРО-АЧХОЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

АЧХОЙ-МАРТАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                        
от  28.05. 2019 г.                           с.Старый-Ачхой                                    № 02   



Об утверждении Инструкции по делопроизводству  
администрации  Старо-Ачхойского сельского поселения 



             В целях установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию образующихся в результате деятельности администрации Старо-Ачхойского  сельского поселения  документов, совершенствования делопроизводства и повышения его эффективности:
постановляет:  

1. Утвердить  Инструкцию по делопроизводству   в администрации Старо-Ачхойского сельского поселения  согласно приложению.
2. Работникам Администрации Старо-Ачхойского сельского поселения обеспечить соблюдения настоящего постановления.
     
3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  главного специалиста администрации  Старо-Ачхойского сельского поселения.
 	4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.



Глава администрации
Старо-Ачхойского 
сельского поселения                                                            Х.Х.Хамидов                    


